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	RICHIESTA CONSULTAZIONE 
Archivio Storico Comunale
 
Richiesta di Autorizzazione n°   _______
/SC 
del  _______
	RCA



	
	RICHIEDENTE

	Dati personali

del richiedente per le
persone fisiche, 
del legale rappresentante per le persone giuridiche
	Nome  ________________________________________________________________

Cognome ______________________________________________________________

Nato a _________________________________ Il _____________________________

Residente a ____________________________ in via _____________________ n.____

Cod. Fisc  ______________________________________________________________

Doc. Identità n._________________ rilasciato da _______________________________

In data ____________________________

	Dati Aziendali
	Ragione Sociale __________________________________________________________

Indirizzo ________________________________________________________________

Cod. Fisc/P.IVA __________________________________________________________


CHIEDE

Di essere autorizzato alla consultazione della documentazione conservata presso l’Archivio Storico Comunale del Comune di Guspini
PER

	Studio o Ricerca

personale
	Argomento_____________________________________________________________

Ambito cronologico_______________________________________________________

	Tesi di laurea
	Assegnata dal Prof._____________________________ della Facoltà di ___________________ Università di _________________________________ sul seguente argomento ________________________________________________________

	Ricerca Amministrativa
	Argomento________________________________________________________________

Ambito cronologico_________________________________________________________

Motivazione ricerca_________________________________________________________

	Altro
	(specificare)_______________________________________________________________


A tal fine, sotto la propria responsabilità, dichiara di non trovarsi in una delle incapacità che comportino la perdita dei diritti elettorali e di non essere stato escluso dalle sale di lettura di archivi e biblioteche.

Dichiara inoltre di essere a conoscenza delle norme relative all’utenza dell’Archivio Storico Comunale:

· La consultazione dei documenti è gratuita. E' fatta eccezione per i documenti di carattere riservato, ai sensi dell'art. 125 del Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42 e precisamente: 

documenti relativi alla politica esterna e interna dello Stato. Gli stessi sono consultabili 50 anni dopo la data di pubblicazione; 

documenti contenenti i dati sensibili nonché i dati relativi a provvedimenti di natura penale espressamente indicati dalla normativa in materia di trattamento dei dati personali. E' consentita la consultazione dei documenti contenenti dati personali, dopo 40 anni la data di emissione ad eccezione di quelli relativi a stato di salute, la vita sessuale, o rapporti riservati di tipo familiare. 

· E' consentita la consultazione di una unità archivistica per volta, quelle già in consultazione non possono essere visionate da altri studiosi. Il materiale richiesto non può superare il numero di 3 pezzi (Buste, Volumi o registri) per seduta e va restituito integro al personale dell'archivio. I volumi, i registri e i documenti devono essere trattati col massimo riguardo; è vietato fare su di essi annotazioni anche a matita o appoggiarvi i fogli e le schede di lavoro. 

· La richiesta di consultazione, una volta autorizzata dal Responsabile del Servizio Beni e Attività Culturali, ha validità 3 mesi e si riferisce esclusivamente all’argomento di ricerca sopra descritto.

	
	TRATTAMENTO DEI DATI (informativa)

	
	Il D.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali") prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali.

Secondo la normativa indicata, tale trattamento sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della sua riservatezza e dei suoi diritti.

Ai sensi dell’art.13 d.lgs.196/2003 il COMUNE DI GUSPINI è tenuta a fornirle alcune informazioni relative all’utilizzo dei dati personali da lei forniti o comunque da noi acquisiti anche in futuro, nel corso dei rapporti tra la vostra associazione e la suddetta amministrazione.
1. FINALITA’ E MODALITA’ DEL TRATTAMENTO CUI SONO DESTINATI I DATI

Il trattamento dei dati da lei forniti avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche e modalità strettamente correlate al servizio richiesto.

I dati saranno trattati nel rispetto delle regole di riservatezza e sicurezza previsti dalla legge, anche in caso di eventuale comunicazione ai terzi. Il trattamento dei dati potrebbe riguardare anche categorie di dati c.d. “sensibili” da lei forniti.

2. AMBITO DI COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE

I dati da lei forniti possono essere comunicati al personale dipendente incaricato del trattamento per finalità funzionali all’erogazione del servizio richiesto.

3. DIRITTI DELL’ INTERESSATO

L’art.7 del d.lgs.196/2003 le attribuisce, in quanto soggetto interessato, i seguenti diritti:

a) ottenere la conferma dell’esistenza dei suoi dati personali, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.

b) l’indicazione dell’origine dei dati personali, della finalità e modalità del loro trattamento; della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; degli estremi identificativi del titolare, del responsabile e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di responsabile o incaricato.

c) ottenere l’aggiornamento, la rettifica o l’integrazione dei dati; la loro cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge; l’attestazione che tali operazioni sono state portate a conoscenza degli eventuali soggetti cui i dati sono stati comunicati o diffusi.

d) opporsi al trattamento dei suoi dati personali in presenza di giustificati motivi.
4. ESTREMI IDENTIFICATIVI DEL TITOLARE

Titolare del Trattamento dei suoi dati è il Comune di Guspini, con sede in Guspini, via Don Minzioni n.10. Il Responsabile al trattamento dei dati è il Direttore dell’Area Sviluppo e Cultura, nella persona della Dott.ssa Gigliola Fanari, cui lei potrà rivolgersi per far valere i suoi diritti così come previsti dall’ art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

	
	
	Firma

	
	
	


AUTORIZZAZIONE (spazio riservato all’ufficio)

	
	Si autorizza quanto sopra richiesto. 



	
	

	NOTE
	

	
	


	
	
	Il responsabile del Servizio

	
	
	Dott.ssa Gigliola Fanari



















